
((ةعوة الهيئة العامة للاجتماع في الشركات المساهمد))   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الوثائق المطلوبة:

 طلب موقع من المدير المفوض او نائبة . -1
 محضر مجلس الادارة يتضمن قرار بدعوة الهيئة العامة للاجتماع . -2
 اعلان دعوة موقع من قبل رئيس مجلس الادارة او نائبة . -3
 تسديد الرسوم القانونية . -4
 المنصوص عليها بقانون الشركات ( . تسديد الغرامات المالية ) في حال وجود تأخير في تقديم المعلومات -5
 اكمال نواقص اضبارة الشركة في حال وجودها . -6
 

 *ملاحظــــــــــــة : 

  في حال كانت الدعوة لاجتماع الهيئة العامة لغرض المصادقة على الحسابات الختامية للشركة المساهمه فيجب

المصادقة على زيادة راسمال الشركة فيجب تقديم نسخه اصلية من تلك الحسابات واذا كان الغرض من الدعوة 

 تقديم نسخه من دراسة الجدوى الاقتصادية .

الترسيم/المساهمةرسيم المعاملة من قبل وحدة ت  

تدقيق وتسديد الرسوم القانونية التي تم تحديدها ويتم ذلك في امانة 

لم المعاملة من قبلهمتالصندوق وتس  

يتم ادخال المعاملة واردة ويتم تدقيقها من قبل الموظف المختص 

 ومدير القسم 

 ترفع المعاملة للموافقة الى السيد المدير العام المحترم
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(4الخطوة )  


