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 لوثائق المطلوبة:

 المفوض او نائبة .تقديم طلب موقع من المدير  -1
 محضر الهيئة العامة المتضمن المصادقة على تعديل المادة الثانية من عقد التاسيس . -2
 تسديد الرسوم القانونية . -3
 تقديم اشعار بنقل المقر موقع من المدير المفوض او نائبه . -4
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 تقديم قرار الهيئة العامة .في تسديد الغرامات المالية في حال وجود تأخير  -6
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 **ملاحظة /

 . تقديم موافقة البنك المركزي على نقل المقر خارج المحافظة بالنسبة للشركات التي نشاطها مصرفي او مالي 

  من قانون الشركات . 200عليها بالمادة مراعاة المدة القانونية المنصوص 

/المساهمةالقسم المختصرسيم المعاملة من قبل ت  

تحديدها ويتم ذلك في امانة تدقيق وتسديد الرسوم القانونية التي تم 

لم المعاملة من قبلهمتالصندوق وتس  

يتم ادخال المعاملة واردة ويتم تدقيقها من قبل الموظف المختص 

 ومدير القسم 

المدير العام المحترم والتوقيع على ترفع المعاملة للموافقة الى السيد 

 قرار التعديل
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 نشر قرار التعديل بالنشرة الخاصة بالدائرة

 اصدار كتاب انتهاء اجراءات موقع من قبل مدير القسم

 


